
Tax Return Transcript Download InstrucƟons  

Office of Financial Aid  275 Eastland Road  Berea, OH 44017  Phone: 440‐826‐2108  Fax: 440‐826‐8048  Email: finaid@bw.edu 

You can now view and download/print your IRS tax return transcript online immediately by following the step‐by
‐step instrucƟons below. This service is free of charge from the IRS. Please disable all pop‐up blockers! 
 
1.  Direct your web browser to www.irs.gov/transcript. Choose Get Transcript Online. 

 
2.  Click OK when prompted by the User Agreement. 

 
3.  Click Create an Account. 

 
 

 
 
 
 
 
5.  The IRS will immediately email you a confirmaƟon code. Retrieve your confirmaƟon code by viewing your email account in 

a separate browser window or tab. If you close the IRS website, you will have to restart the process. 
 
 
 
 
 
 
 

6.  Enter your 8‐digit confirmaƟon code and 
click Verify Email ConfirmaƟon Code. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

XXXX‐XXXX 

4.  Enter your first name, last name, and email address. Click 

Send Email ConfirmaƟon Code link to submit. 

http://www.irs.gov/transcript�


7.  Enter your Social Security Number, date of birth, filing status, and address. Select the checkbox to conƟnue as a Guest. 
This will speed up the retrieval process by skipping the account creaƟon process. Click ConƟnue. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.  Answer the idenƟty verificaƟon quesƟons  
and click ConƟnue. 

 
 
 

 
10.  AŌer you select the year, the system will take a moment to process your request. Your transcript will appear on your 
screen. Save a copy so that you can easily aƩach it to an email to submit to the FAO (finaid@bw.edu).  
 
Remember, if you’ve already filed your taxes, you can eliminate the need for requesƟng tax return transcript(s) 
by using the IRS Data Retrieval Tool while logged into your FAFSA.  
 

Go to www.bw.edu/verificaƟon for more informaƟon. 

9.  Under the Return Transcript category, click on the year that you would 

like to retrieve a tax return transcript for. 


